Приложение 13  к Положению

по кадровому документообороту
Общество с ограниченной ответственностью Транспортно-экспедиционная компания «» (ООО ТЭК «»)

________________№________







____________________________

                                                                                                                                                              фамилия, имя,

_____________________________________

                                                                                                                                                                    отчество

_____________________________________

                                                                                                                                                                       адрес

_____________________________________

_____________________________________

Уважаемый(ая) ______________________________________________________________.

 Просим Вас прибыть на рабочее место по адресу: г. Новосибирск, Петрова, д.61, офис 415,  и забрать Вашу трудовую книжку либо дать письменное согласие на отправление ее по почте, в соответствии со статьей 84.1 Трудового Кодекса Российской Федерации. 
Доводим до Вашего сведения, что вы были уволены ДАТА, ПРИКАЗОМ ДАТА №________.

А также получите все суммы, причитающиеся вам в связи с вашем увольнением.

Директор                                                                                И.И. Иванов
8-383-345-61-22         






ООО ТЭК «», 

630077, г. Новосибирск, ул. , д., ИНН  540

КПП  540  р/с 407 филиал № Банка  (ЗАО) г. Новосибирск,

 К\с 301 БИК 045

