Приложение 11  к Положению

по кадровому документообороту
Директору
ООО «»

И.И. Фамилия
от ______________________
(должность)
_________________________

_________________________

(ФИО полностью)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу уволить меня по собственному желанию, дата.

____________/_______________

   (подпись)
 (Фамилия, инициалы)

«_____» _____________________ 20 ___ г.

1. В тексте увольняемый желательно указывает дату увольнения, при чем предлог «С» не пишется.

2. Дата увольнения указывается либо срок две недели до увольнения, при чем отсчет двух недель, начинается со следующей даты после даты написания заявления.

