
Общество с ограниченной ответственностью «» 
(ООО «»)

ПРИКАЗ

	02 февраля 2009 г.
	
	№_____


г. Новосибирск
О назначении ответственного лица
за соблюдение кассовой дисциплины

общества

В соответствии с Федеральным законом от 22.05.2003 №54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт», Указанием Банка России от 14.11.2001 №1050-У «Об установлении предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке»,  Положением о правилах организации наличного денежного обращения на территории Российской Федерации от 05.01.1998 №14-П, утвержденным Решением Совета директоров Банка России (Протокол от 19.12.1997 №47), Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденным Решением Совета директоров Банка России от 22.09.1993 №40 (далее - Порядок ведения кассовых операций),

Приказываю:

1. В связи с отсутствием в штатном расписании должности сотрудника ответственного за соблюдение правил совершения приходных и расходных операций с наличными деньгами, расходования денег из выручки, лимитов остатков касс, сроков сдачи выручки в банк, обязанности кассира возложить на главного бухгалтера Фамилия И.И.

2. Заключить с главным бухгалтером Фамилия И.И. договор о полной индивидуальной материальной ответственности.
3. Должностные обязанности Фамилия И.И., как исполняющей обязанности кассира установить:

- осуществляет операции по приему, учету, выдаче и хранению денежных средств с обязательным соблюдением правил, обеспечивающих их сохранность;
- получает, по оформленной в соответствии с установленным порядком чековой книжке, денежные средства в учреждениях банка для выплаты работникам заработной платы, премий, оплаты командировочных и других расходов;
- ведет на основе приходных и расходных документов кассовую книгу, сверяет фактическое наличие денежных сумм с книжным остатком;
- по выданным деньгам под отчет, принимает от сотрудников авансовые отчеты; накладные и счета-фактуры на купленные товары по доверенности;

- соблюдает лимит остатков денежных средств;
- составляет кассовую отчетность.

Директор      

       _______________

И.И. Фамилия        
                                                                                (личная подпись)

C приказом 

(распоряжением) ознакомлена: 

_______________________ __________________      «_____» _____________________ 20____ г.

            (фамилия, инициалы)                             (подпись работника)

