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УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор

ДОПОЛНЕНИЕ В ПРАВИЛА


_____________ И.И. Фамилия
внутреннего трудового распорядка 
  
(личная подпись)

г. Новосибирск 





«___» ___________ 200__ г.

1. С «01» июня 2006 года пункт 5.1. дополнить следующими словами:

«Для старшего кассира, экспедиторов и водителей-экспедиторов устанавливается шестидневная рабочая неделя с понедельника по пятницу 7 часов в день, рабочая суббота 5 часов в день, на кануне выходного дня – воскресенья. 

Время начала работы и окончания работы зависит от времени отгрузок товара со склада и количества заявок, время на обед - 1 час. 00 мин., по гибкому графику по согласованию с руководителями подразделений. 
Продолжительность рабочей недели не может превышать 40 часов.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Работа старшего кассира, экспедиторов, водителей-экспедиторов исключает работу в ночное время с 22-00 до 6-00.

2. Начальник транспортного отдела обязан вести на сотрудников табель учета рабочего времени, в котором должно быть отражена реальная загруженность по времени каждого подчиненного сотрудника. 
Специалист по кадрам ведет табель учета рабочего времени на старшего кассира.

Табель учета рабочего времени должен быть сдан специалисту по кадрам в первых два рабочих дня месяца следующего за отчетным периодом».
Специалист по кадрам                                                                                    В.В. Кочеткова 

Согласовано:

Главный бухгалтер
______________ И.И. Фамилия
  (личная подпись)

«___»  ______________ 200 __ г.
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